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PASO ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE

1

Impresión y firma de la Constancia de liberación del Servicio Social

 en el formato institucional.
1 mes. Departamento de Servicios Escolares y Departamento de Vinculación y Difusión.

2

Realizar el Acta de Exención de Examen Profesional 

con la información del alumno egresado.
2 a 3 meses. Departamento de Servicios Escolares.

3

Realizar concentrado del historial académico del alumno

 en el formato oficial del Certificado de Estudios Profesionales.
3 a 4 meses. Departamento de Servicios Escolares y Dirección de Educación Tecnológica (DET).

4

Realizar la digitalización de los documentos oficiales previamente generados

 (Constancia de Liberación de Servicio Social, Acta de Exención de Examen 

Profesional y Certificado de Estudios Profesionales), así como la documentación 

personal de cada alumno.

1 a 2 meses. Departamento de Servicios Escolares.

5

Generar registro en la Plataforma de Titulación Electrónica, este registro incluye 

datos personales, académicos y administrativos

 necesarios para la gestión del Título Profesional Electrónico.

3 a 4 meses.
Departamento de Servicios Escolares y Subdirección de Administración Escolar 

(SAE).

6
Entrega de Título Profesional Electrónico.

Entrega a 

acordar.
Departamento de Servicios Escolares.

https://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/formatos/formatoServiciosDiversos.jsp?tipo=UPH&tec=true
https://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/formatos/formatoServiciosDiversos.jsp?tipo=UPH&tec=true
mailto:ingresos-egresos@uphuatusco.edu.mx
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CAMINO AL TÍTULO 2026: PASO A PASO PARA EL ALUMNO 

La Universidad Politécnica de Huatuco les informa que ha dado inicio el proceso de 
titulación 2026, por lo que se les invita a revisar y realizar cada uno de los pasos 
correspondientes para llevar a cabo su trámite de manera correcta y en tiempo. 

Si estás por iniciar tu trámite de titulación 2026, es importante que sigas el orden 
establecido de actividades y entregues la documentación requerida conforme a las 
indicaciones correspondientes. 

El periodo para realizar este proceso comprende del 25 de mayo al 17 de junio de 
2026, por lo que se exhorta a todas y todos los alumnos a no dejar el trámite para los 
últimos días, evitando contratiempos o retrasos en su proceso de titulación. 

Paso 1: Revisa tu Certificado de Bachillerato 

Si tu certificado es de TEBAEV, COBAEV, DGB, UPAV o de alguna institución de otro 
estado, será necesario que cuente con legalización. En caso de tener dudas sobre 
este trámite, puedes enviar un correo a titulacion@uphuatusco.edu.mx para consultar 

tu estatus. 

Si tu certificado es de CONALEP, CBTA, CETIS, CBTIS o CECYTEV, no requiere 
legalización, por lo que puedes continuar con el siguiente paso. 

Paso 2: Haz tu donación de libro al Centro de Información o material en 
la Dirección del Programa Académico. 

Para el proceso de titulación, se contempla la entrega en especie de un libro con valor 
de $958.00 pesos, de acuerdo con lo establecido por la Oficina Virtual de Hacienda 
(OVH). 

• Si tu elección es realizar la donación del libro, aplicará para los 4 Programas 
Académicos que se encuentran para iniciar tu trámite de Título Profesional; 
para ello, deberás mandar un correo a centro-informacion@uphuatusco.edu.mx  
donde te compartirán las opciones de libros requeridos y el procedimiento de 
entrega. 

• En caso de optar por la donación de material, esta modalidad aplicará 
únicamente para los Programas Académicos de la Licenciatura en Terapia 
Física y las Ingenierías en Biotecnología y Agroindustrial, debido a que 
cuentan con laboratorios y/o clínica. Para conocer las opciones de material y el 
procedimiento correspondiente, deberás comunicarte al correo institucional de 
tu Director(a) de Carrera. 

mailto:centro-informacion@uphuatusco.edu.mx


 

  
  

 

Notas:  

En caso de que el valor del libro o material entregado sea menor a $958.00 pesos, 
será necesario cubrir la diferencia correspondiente a través de la Oficina Virtual de 
Hacienda (OVH), utilizando el ID de pago 3624. 

En caso de que el valor del libro o material exceda el monto establecido, la entrega 
podrá realizarse de manera compartida con otro compañero o compañera. 

En cualquiera de las modalidades, será necesario presentar el comprobante de 
compra del libro, material o de la adquisición compartida, a fin de validar el trámite 
correspondiente. 

Paso 3: Paga el trámite en la OVH 

Entra a la página de la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) del estado de Veracruz al 
enlace oficial:  

Genera tu línea de captura para realizar el pago correspondiente al trámite de Título 
Profesional, por un total de $5,431.00 pesos. 
 
Este monto contempla los siguientes conceptos: 
 
Título Profesional: $3,634.00 
Certificado Completo: $983.00 
Acta de Exención: $814.00 
 

Paso 4: Valida tus comprobantes de pago (según tu sede) 
 
 La validación de tus pagos depende de la sede donde estudiaste:  

•     Si eres de las sedes NOGALES o TIHUATLÁN: Escanea tus comprobantes 

de la OVH (y el de la diferencia del libro, si aplicó) y mándalos por correo a 
ingresos-egresos@uphuatusco.edu.mx. Ellos te responderán con tu recibo de 
pago oficial de la Universidad, el cual debes imprimir y presentarlo junto con 
los demás requisitos.  

•     Si eres de las sedes HUATUSCO o CHOCAMÁN: deberás acudir 

directamente al Departamento de Recursos Financieros de la Universidad en 
Huatusco, con tus comprobantes físicos de la OVH, para su validación y la 
entrega de tu recibo oficial en físico. 

 

 

mailto:ingresos-egresos@uphuatusco.edu.mx


 

  
  

 

Paso 5: Junta tu documentación personal 

Arma tu expediente físico con los siguientes papeles en original y copia (según 
aplique):  

1. Acta de nacimiento certificada: Reciente (no mayor a 6 meses de haberla 
expedido).  

2. Carta de liberación de Servicio Social: La oficial que te entregó el 
Departamento de Vinculación y Difusión. En caso de no tenerla, comunicarse 
al correo armando.alvarado233@uphuatusco.edu.mx.  

3. Certificado Original de Bachillerato: (Legalizado si te tocó en el Paso 1). 
Cabe mencionar que, si entregaste este documento en tu proceso de 
inscripción, este se encuentra a resguardo en el departamento de servicios 
escolares en la sede Huatusco, por lo que, no es necesario presentarlo, ya que 
la documentación que entregues será integrada a este expediente.  

4. CURP: Descárgala directo de la página oficial https://www.gob.mx/curp/ con 
fecha reciente a la solicitud de tu trámite. 

5. Recibo oficial de pago: El que imprimiste en el Paso 4 o para los egresados 
de la sede Huatusco y Chocamán entregarás el que se emite por parte del 
departamento de Recursos Financieros el día de la cita. 

Paso 6: Tómate las fotos oficiales 

Ve al estudio fotográfico y pídeles el paquete de fotos exactamente con éstas 
especificaciones 

• ¿Cuántas? Necesitas 12 fotos tamaño infantil (2.5cm * 3 cm) y 6 fotos 
tamaño credencial óvalo (3.5 cm * 5 cm).  

• ¿Cómo? En blanco y negro, acabado mate, fondo blanco, con retoque y en 
papel autoadherible.  

• ¿Cómo debes ir vestido? 
o Mujeres: Blusa blanca, saco oscuro, cabello recogido, maquillaje y 

aretes muy discretos.  
o Hombres: Camisa blanca, saco oscuro, corbata negra, bien rasurados 

y sin aretes.  

Nota: Es importante que las fotografías que integres a tu expediente cumplan con las 
características solicitadas, de lo contrario no serán aceptadas y tu trámite podrá 
quedar inconcluso. 
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Paso 7: Manda correo para agendar tu cita de entrega 

Una vez que tengas completo tu expediente, así como las fotografías, deberás enviar 
un correo para solicitar tu cita. Escribe al correo correspondiente según tu sede: 

•     Huatusco y Chocamán: titulacion@uphuatusco.edu.mx  
•     Nogales: coordinacion.ua.nogales@uphuatusco.edu.mx  
•     Tihuatlán: tihuatlan@uphuatusco.edu.mx  

Paso 8: Acude físicamente a entregar todo y firmar 

El día y hora que te den tu cita, deberás presentarte con tu expediente completo:  

• Si eres de Huatusco o Chocamán: Tienes que ir a la Sede Académica de 
Huatusco.  

• Si eres de Nogales o Tihuatlán: Acude a las instalaciones de tu propia 
Extensión Académica.  

En la oficina de atención correspondiente a tu Sede o Extensión Académica te van 
a dar tu Constancia de No Adeudo para tramitar tus firmas de Biblioteca, 
Cómputo, Laboratorios y Financieros.  

Ahí mismo firmarás tus formatos oficiales de solicitud y ¡listo! habrás terminado tu 
proceso.  

Horarios de atención presencial: lunes a viernes de 9:30 am a 2:30 pm, y 
sábados de 10:00 am a 2:00 pm.  



 

  
  

 
Generar línea de captura para pago del trámite de título profesional 

electrónico 2026 
 
Estimado egresado, siga las instrucciones que se indican para que pueda 

generar la forma de ingreso para pago referenciado que contiene línea de 

captura para pago de servicio de la Universidad Politécnica de Huatusco – 

Tramite de título profesional electrónico. 

 

Paso 1. Ingrese a la página web https://www.ovh.gob.mx/ 

 

Paso 2. Localice en el menú de lado superior derecho de la pantalla 

principal y dar clic para desplegar el menú. (ver imagen 1). 

 

Paso 3. Seleccione la opción OPDs – Tecnológicos y posteriormente 

Seleccione la opción Menú de acceso directo a Institutos Tecnológicos (ver 

imagen 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 1. Desplegar Menú principal 

 



 

  
  

Imagen 2. Seleccionar opción Menú de acceso directo a Institutos 
Tecnológicos 

 
Paso 4. Se desplegará el listado de Institutos Tecnológicos en el cual 

deberá localizar a la Universidad Politécnica de Huatusco y dar clic (Ver 

imagen 3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


