VEmkuz SECRETARLA SUBSECRETARIA DE EDUCACION DIRECCION

2 24 2 DE EDUCACIGN MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR DE EDUCACION
o - 030 DE YERACRUZ TENOLOGICA

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV 5 E M sys ‘ D ET

CONVOCATORIA 2026
TRAMITE DE TiTULO PROFESIONAL ELECTRONICO

Abierta del 25 de mayo al 17 de junio

La Universidad Politécnica de Huatusco, CONVOCA a todos las y los egresados de los
Programas Educativos, a iniciar el tramite para obtener: Titulo Profesional electrdnico,
Certificado de Estudios y Acta de Exenciéon de Examen Profesional, de acuerdo a la
normatividad institucional aplicable para el ejercicio 2026.

Nota: La presente convocatoria estd dirigida a todas y todos los egresados que aun no hayan
iniciado su tramite de titulacién, en ninguna de las convocatorias pasadas.

Los requisitos para llevar a cabo este tramite son los siguientes:

1. Acta de nacimiento certificada, expedida con fecha reciente no mayor a 6 meses.
2. Carta de liberaciéon de servicio social oficial emitida por el Departamento de
Vinculacién y Difusién.
3. Certificado original de bachillerato debidamente legalizado. Quedan exentos de
este requisito los certificados emitidos por instituciones adscritas a la SEP.
4. CURP original descargada de la pagina https://www.gob.mx/curp/ con fecha
reciente al tramite.
5. 12 fotografias de tamano infantil 2.5 x 3 cm., 6 fotografias tamafio credencial ovalo
3.5 x 5 cm., bajo las siguientes consideraciones:
Hombres: camisa blanca, saco oscuro, corbata negra, rasurados y sin
aretes.
Mujeres: blusa blanca y saco oscuro, tamafo de aretes y maquillaje,
discretos, cabello recogido.

IMPORTANTE: Las fotografias deben ser en acabado mate, blanco y negro con retoque,
fondo blanco y papel auto adherible, calidad titulo.

EN CASO DE NO CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES NO SE ACEPTARAN LAS
FOTOGRAFIAS, YA QUE AL MOMENTO DEL TRAMITE PIERDEN CALIDAD.

6. Constancia de no adeudo de bibliografia, material, herramienta o equipo, emitida
por las siguientes areas:

Centro de Informacidn,

Centro de Cémputo,

Laboratorios o talleres, y

Jefatura de Recursos Financieros,

VVVYV

Esta constancia se proporcionard al momento de realizar su tradmite ante el
Departamento de Servicios Escolares o enlaces de las Extensiones Académicas para
gue sea completada conforme al procedimiento.

7. Una vez que cuente con todos los requisitos deberd mandar un correo para
agendar su cita de acuerdo a la Extension Académica que corresponda, para la
revision de documentos y asi concluir con el trdmite de titulacién:

> Huatusco y Chocaman: titulacion@uphuatusco.edu.mx
> Nogales: coordinacion.ua.nogales@uphuatusco.edu.mx
» Tihuatlan: tihuatlan@uphuatusco.edu.mx
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NOTA: En caso de requerir informacioén referente al estatus de la legalizaciéon del certificado
de bachillerato deberd remitir su solicitud al correo: titulacion@uphuatusco.edu.mx.

Se adjunta listado de instituciones de Nivel Medio Superior que emiten certificados
legalizados, asi como aquellas cuyos certificados no requieren legalizacion.

ESTATUS ACADEMICO:

1. Haber acreditado el total de asignaturas del plan de estudios;

2. Haber concluido la prestacién de Servicio Social;

3. Haber realizado la donacién del libro ante el Centro de Informacidén o bien donacién
de material para laboratorios de las Ingenierias en Biotecnologia y Agroindustrial-
Alimentos y C.E.R.l. (Licenciatura en Terapia Fisica)

Horario de atencién Centro de Informacién: martes a viernes 09:00 am - 3:00 pm y de 4:00
pm - 6:00 pm, sdbados de 8:00 am - 4:00 pm, en las instalaciones de la Sede Académica
de Huatusco.

NOTA: El trédmite correspondiente a la donacidn de libros debera solicitarse mediante correo
electrdénico a la direccién: centro-informacion@uphuatusco.edu.mx.

Para el caso de donacién de material, se deberd contactar al Director(a) de Programa
Académico correspondiente, a fin de solicitar la lista de materiales susceptibles de donacidn.

Para alumnos de las Extensiones Académicas:

> Huatusco y Chocaman, deberan acudir a las instalaciones de la Universidad
Politécnica de Huatusco (Sede Huatusco) ubicadas en Calle Predio Axol s/n, Col.
Reserva Territorial, C.P. 94106, Huatusco, Ver., para el llenado de formatos y
recolecciéon de firmas y entrega de documentos.

» Nogales, acudir a las instalaciones de la Extension Académica Nogales ubicadas en
Av. Benito Juarez 69, Aurora, C.P. 94720, Nogales, Ver., para completar los formatos
y se envien para recoleccién de firmas, asi como, entrega de documentos.

» Tihuatldn, acudir a las instalaciones de la Extension Académica Tihuatldn ubicadas
en Gémez Farias, Azteca, 92934, Tihuatlan, Ver., para completar los formatos y se
envien para recoleccién de firmas, asi como, entrega de documentos.

VALIDACION DOCUMENTAL:

El Departamento de Servicios Escolares dard inicio al tramite de validacién de
documentacion, del cual se generardn los documentos siguientes:

Carta de Liberacion de Servicio Social,
Acta de Exencién de Examen Profesional,
Certificado de Licenciatura o Ingenieria,
Titulo Profesional Electroénico.

NSNS
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El proceso de titulacién consta de los siguientes pasos:

PASO ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE
Impresion y firma de la Constanmalde lllbgra0|on del Senvicio Social 1 mes. Departamento de Servicios Escolares y Departamento de Vinculacién y Difusion.
1 en el formato institucional.

Realizar el Acta de Exencién de Examen Profesional

) . 2 a3 meses. Departamento de Servicios Escolares.
2 con la informacién del alumno egresado.

Realizar concentrado del historial académico del alumno

en el formato oficial del Certificado de Estudios Profesionales 3 a4 meses. |Departamento de Servicios Escolares y Direccion de Educacién Tecnologica (DET).
3 .

Realizar la digitalizacién de los documentos oficiales previamente generados
(Constancia de Liberacién de Servicio Social, Acta de Exencién de Examen

Profesional y Certificado de Estudios Profesionales), asi como la documentacion La2meses. Departamento de Servicios Escolares.
4 personal de cada alumno.
nerar registro en la Plataform Titulacién Electroni registro incl . . ” - "
Generar registro en la Plataforma de u,J aclo ect onica, (_este egistro incluye Departamento de Servicios Escolares y Subdireccion de Administracion Escolar
datos personales, académicos y administrativos 3 a4 meses. (SAE)
5 necesarios para la gestién del Titulo Profesional Electrénico. i

Entrega de Titulo Profesional Electrénico. Entregaa
6 acordar.

COSTO DEL TRAMITE:

Departamento de Servicios Escolares.

Se realiza generando una linea de captura en la Oficina Virtual de Hacienda (OVH).

https://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/formatos/formatoServiciosDiversos.jsp?tipo=UPH&tec=tr
ue

ID TRAMITE IMPORTE
1772 TITULO PROFESIONAL $3,634.00
1770 CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETO $983.00
1776 ACTA DE EXENCION DE EXAMEN PROFESIONAL $814.00

TOTAL DEL TRAMITE DE TiTULO $5,431.00

El costo del tradmite estd sujeto a cambios considerando las
actualizaciones que hagan los proveedores y dependencias externas, en
caso de que sea necesaria la actualizacién del costo, la Universidad lo
notificara por los distintos medios a la comunidad universitaria.

Nota: La donacidén de libros o material debera cubrir un valor minimo de $958.00 pesos. En
caso de que la donacién no alcance dicho monto, serd necesario generar una linea de
captura por la diferencia correspondiente para completar el total requerido. El ID de pago a
través de la OVH es 3624 “Aprovechamiento de la Universidad Politécnica de Huatusco”.

Una vez cumplidos los requisitos antes mencionados, podra realizar el pago correspondiente
al tramite de titulacién. Para ello, puede apoyarse en el documento anexo: “Cémo generar
la linea de captura para pago de servicio de la Universidad Politécnica de Huatusco”

Habiendo cubierto el pago correspondiente, deberd enviar tu OVH y comprobante de pago
al correo ingresos-egresos@uphuatusco.edu.mx para su validacién, una vez que te envien
tu recibo de pago lo tendras que imprimir y anexar a la documentacion solicitada
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HORARIO DE ATENCION Y DATOS DE CONTACTO:

Huatusco, vy Extensiones Académicas Nogales y Tihuatlan
v" Lunes a Viernes de 09:30 am - 2:30 pm
v' Sdbado de 10:00 am - 02:00 pm

Extension Teléfono Correo
Académica
2737342788 ext. titulacion@uphuatusco.edu.mx
Huatusco 104
Chocaman 2737342788 ext. titulacion@uphuatusco.edu.mx
104
Nogales 272 688 55 94 coordinacion.ua.nogales@uphuatusco.edu.mx
Tihuatlan 746 106 27 84 tihuatlan@uphuatusco.edu.mx

Legalizacién de Certificado de Bachillerato

En caso de que la Institucion de Nivel Medio Superior de egreso no aparezca en el listado favor
de remitir su solicitud al correo titulacion@uphuatusco.edu.mx indicando TODOS SUS
DATOS: Nombre completo, Extensién Académica, Programa Educativo, Matricula,
Cuatrimestre, Grupo vy breve exposicion de solicitud o situacién.

LISTADO DE POSIBLES INSTITUCIONES DE NIVEL MEDIO SUPERIOR

Instituciones de nivel medio superior por sistema

Sistema nacional (no necesita
legalizacion)

Sistermna estatal (debera legalizarse)

- Direccion General de Telebachillerato

(TEBAEVW) «Colegio Nacional de Educacion

- Colegio de Bachilleres del Estado de
Veracruz (COBAEV)

- Direccion General de Bachilleres (DGB)
: Telebachillerato Comunitario (TBC)

- UniversidadPpopular Autonoma de
Veracruz (UPAY)

Profesional [COMALER)
«Centro de Bachillerato Tecnologico
Agropecuario (CBTA)
-Centro de Estudios Tecnologicos
Industrial y de Servicios (CETIS)
«Centro de Bachillerato Tecnologico
Industrial y de Servicios (CBTIS)
+Colegio de Estudios Cientificos y

Tecnologicos del Estado de Veracruz
(CECYTEW)

Nota: también deberd presentar legalizado todo aquel certificado emitido por
algun sistema educativo de otro estado.
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CAMINO AL TITULO 2026: PASO A PASO PARA EL ALUMNO

La Universidad Politécnica de Huatuco les informa que ha dado inicio el proceso de
titulacion 2026, por lo que se les invita a revisar y realizar cada uno de los pasos
correspondientes para llevar a cabo su trdmite de manera correcta y en tiempo.

Si estas por iniciar tu tramite de titulacion 2026, es importante que sigas el orden
establecido de actividades y entregues la documentacion requerida conforme a las
indicaciones correspondientes.

El periodo para realizar este proceso comprende del 25 de mayo al 17 de junio de
2026, por lo que se exhorta a todas y todos los alumnos a no dejar el trdmite para los
altimos dias, evitando contratiempos o retrasos en su proceso de titulacion.

Paso 1: Revisa tu Certificado de Bachillerato

Si tu certificado es de TEBAEV, COBAEV, DGB, UPAV o de alguna institucion de otro
estado, sera necesario que cuente con legalizacién. En caso de tener dudas sobre
este tramite, puedes enviar un correo a titulacion@uphuatusco.edu.mx para consultar
tu estatus.

Si tu certificado es de CONALEP, CBTA, CETIS, CBTIS o CECYTEV, no requiere
legalizacion, por lo que puedes continuar con el siguiente paso.

Paso 2: Haz tu donacion de libro al Centro de Informacién o material en
la Direccion del Programa Académico.

Para el proceso de titulacion, se contempla la entrega en especie de un libro con valor
de $958.00 pesos, de acuerdo con lo establecido por la Oficina Virtual de Hacienda
(OVH).

o Situ eleccion es realizar la donacion del libro, aplicara para los 4 Programas
Académicos que se encuentran para iniciar tu tramite de Titulo Profesional;
para ello, deberds mandar un correo a centro-informacion@uphuatusco.edu.mx
donde te compartiran las opciones de libros requeridos y el procedimiento de
entrega.

e En caso de optar por la donacién de material, esta modalidad aplicara
Gnicamente para los Programas Académicos de la Licenciatura en Terapia
Fisica y las Ingenierias en Biotecnhologia y Agroindustrial, debido a que
cuentan con laboratorios y/o clinica. Para conocer las opciones de material y el
procedimiento correspondiente, deberds comunicarte al correo institucional de
tu Director(a) de Carrera.
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VERACRUZ

Predio Axol S/N C.P. 94106 Col. Reserva Territorial, Huatusco, Veracruz, México.
www.uphuatusco.edu.mx/



mailto:centro-informacion@uphuatusco.edu.mx

VEmRuz SECRETARIA SUBSECRETARIA DE EDUCACION DIRECCION
DE EDUCACIGN MEDIA SUPERIGR ¥ SUPERIOR
2024 - 2030 DE VERACRUZ

DE EDUCACION
TENOLOGICA

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV 5 E M sys ‘ D ET

Notas:

En caso de que el valor del libro o material entregado sea menor a $958.00 pesos,
sera necesario cubrir la diferencia correspondiente a través de la Oficina Virtual de
Hacienda (OVH), utilizando el ID de pago 3624.

En caso de que el valor del libro o material exceda el monto establecido, la entrega
podra realizarse de manera compartida con otro comparfero o compafiera.

En cualquiera de las modalidades, sera necesario presentar el comprobante de
compra del libro, material o de la adquisicion compartida, a fin de validar el tramite
correspondiente.

Paso 3: Paga el tramite en la OVH

Entra a la pagina de la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) del estado de Veracruz al
enlace oficial:

Genera tu linea de captura para realizar el pago correspondiente al tramite de Titulo
Profesional, por un total de $5,431.00 pesos.

Este monto contempla los siguientes conceptos:

Titulo Profesional: $3,634.00
Certificado Completo: $983.00
Acta de Exencion: $814.00

Paso 4: Valida tus comprobantes de pago (segtn tu sede)

La validacion de tus pagos depende de la sede donde estudiaste:

o © Sieresdelas sedes NOGALES o TIHUATLAN: Escanea tus comprobantes
de la OVH (y el de la diferencia del libro, si aplicd) y mandalos por correo a
ingresos-egresos@uphuatusco.edu.mx. Ellos te responderan con tu recibo de
pago oficial de la Universidad, el cual debes imprimir y presentarlo junto con
los demas requisitos.

« © Si eres de las sedes HUATUSCO o CHOCAMAN: deberas acudir
directamente al Departamento de Recursos Financieros de la Universidad en
Huatusco, con tus comprobantes fisicos de la OVH, para su validacién y la
entrega de tu recibo oficial en fisico.

POR AMOR A
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Paso 5: Junta tu documentacion personal

Arma tu expediente fisico con los siguientes papeles en original y copia (segun
aplique):

1.

2.

Acta de nacimiento certificada: Reciente (no mayor a 6 meses de haberla
expedido).

Carta de liberacion de Servicio Social: La oficial que te entregd el
Departamento de Vinculacion y Difusion. En caso de no tenerla, comunicarse
al correo armando.alvarado233@uphuatusco.edu.mx.

Certificado Original de Bachillerato: (Legalizado si te tocé en el Paso 1).
Cabe mencionar que, si entregaste este documento en tu proceso de
inscripcién, este se encuentra a resguardo en el departamento de servicios
escolares en la sede Huatusco, por lo que, no es necesario presentarlo, ya que
la documentacion que entregues sera integrada a este expediente.

CURP: Descargala directo de la pagina oficial https://www.gob.mx/curp/ con
fecha reciente a la solicitud de tu tramite.

Recibo oficial de pago: El que imprimiste en el Paso 4 o para los egresados
de la sede Huatusco y Chocaman entregaras el que se emite por parte del
departamento de Recursos Financieros el dia de la cita.

Paso 6: ToOmate las fotos oficiales

Ve al estudio fotografico y pideles el paquete de fotos exactamente con éstas
especificaciones

¢, Cuantas? Necesitas 12 fotos tamafio infantil (2.5cm * 3 cm) y 6 fotos
tamafio credencial 6valo (3.5 cm * 5 cm).
¢,Como? En blanco y negro, acabado mate, fondo blanco, con retoque y en
papel autoadherible.
¢, Como debes ir vestido?
o Mujeres: Blusa blanca, saco oscuro, cabello recogido, maquillaje y
aretes muy discretos.
o Hombres: Camisa blanca, saco oscuro, corbata negra, bien rasurados
y sin aretes.

Nota: Es importante que las fotografias que integres a tu expediente cumplan con las
caracteristicas solicitadas, de lo contrario no seran aceptadas y tu tramite podra
guedar inconcluso.

Predio Axol S/N C.P. 94106 Col. Reserva Territorial, Huatusco, Veracruz, México.
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Paso 7: Manda correo para agendar tu cita de entrega

Una vez que tengas completo tu expediente, asi como las fotografias, deberas enviar
un correo para solicitar tu cita. Escribe al correo correspondiente segun tu sede:

e © Huatuscoy Chocaman: titulacion@uphuatusco.edu.mx
« © Nogales: coordinacion.ua.nogales@uphuatusco.edu.mx
e © Tihuatlan: tihuatlan@uphuatusco.edu.mx

Paso 8: Acude fisicamente a entregar todo y firmar
El dia y hora que te den tu cita, deberas presentarte con tu expediente completo:

e Si eres de Huatusco o Chocaman: Tienes que ir a la Sede Académica de
Huatusco.

« Si eres de Nogales o Tihuatlan: Acude a las instalaciones de tu propia
Extension Académica.

En la oficina de atencion correspondiente a tu Sede o Extension Académica te van
a dar tu Constancia de No Adeudo para tramitar tus firmas de Biblioteca,
Computo, Laboratorios y Financieros.

Ahi mismo firmaréas tus formatos oficiales de solicitud y jlisto! habras terminado tu
proceso.

Horarios de atencién presencial: lunes a viernes de 9:30 am a 2:30 pm, y
sabados de 10:00 am a 2:00 pm.

POR AMOR A

VERACRUZ

Predio Axol S/N C.P. 94106 Col. Reserva Territorial, Huatusco, Veracruz, México.
www.uphuatusco.edu.mx/




VEmwz SECRETARIA . SUBSECRETARIA DE EDUCACION DIRECCION
DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR
2024 - 2030 DE VERACRUZ

DE EDUCACION
TENOLOGICA

VERACRUZ | SEV | SEMSys | DET

Generar linea de captura para pago del tramite de titulo profesional
electrénico 2026
Estimado egresado, siga las instrucciones que se indican para que pueda
generar la forma de ingreso para pago referenciado que contiene linea de
captura para pago de servicio de la Universidad Politécnica de Huatusco —

Tramite de titulo profesional electronico.

Paso 1. Ingrese a la pagina web https://www.ovh.gob.mx/

Paso 2. Localice en el menu de lado superior derecho de la pantalla

principal y dar clic para desplegar el menu. (ver imagen 1).

Paso 3. Seleccione la opcion OPDs - Tecnolégicos y posteriormente

Seleccione la opcidn Menu de acceso directo a Institutos Tecnolégicos (ver

imagen 2).
@ vz =eov OVH il
Consultay pago de adeudo
vehicular
OFICINA
OV H VIRTUAL DE iQuieres conocer el adeudo de tu auto?
HACIENDA ¢Vas a comprar un vehfculo usado con placas
V ERACRWUZ de Veracruz?

Consulta su adeudo actual

Imagen 1. Desplegar Menu principal
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Imagen 2. Seleccionar opcidn Menu de acceso directo a Institutos
Tecnoldgicos
Paso 4. Se desplegara el listado de Institutos Tecnologicos en el cual
debera localizar a la Universidad Politécnica de Huatusco y dar clic (Ver

imagen 3).

POR AMOR A
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