VEmRuz SECRETARIA SUBSECRETARIA DE EDUCACION DIRECCION
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PROCESO DE CREDENCIALIZACION
CONVOCATORIA 2026

Formato de credencial institucional con refrendo

DE EDUCACION
TENOLOGICA

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV 5 E M sys ‘ D ET

La credencial institucional lo (a) identifica como integrante de la Universidad
Politécnica de Huatusco y tiene la finalidad de facilitar el acceso a las unidades
académicas, asi como a todos los servicios que ofrece la UPH en actividades
culturales y deportivas, demostrando su pertenencia en esta Institucion.

El tramite se realizard a través de la Plataforma SISGAA y debera tomar en
cuenta las siguientes consideraciones:

e Se validara que se encuentre reinscrito al cuatrimestre en curso

e Debera haber entregado la constancia de vigencia de derechos del IMSS
ante el Departamento de Servicios Escolares para dar de alta al seguro
facultativo. (en caso de no haber cumplido este requisito, debera enviarlo al
correo depto-escolares@uphuatusco.edu.mx__para brindarles el seguro
facultativo)

e Presentarse a la toma de la fotografia con playera o camisa blanca en caso
de no contar con uniforme, de lo contrario deberas portar el uniforme
correspondiente a tu programa académico.

e Esta funcidon en la Plataforma SISGAA dnicamente se encontrara
habilitada en las fechas establecidas en la presente convocatoria, pasado
este periodo se cerrara la opcién para solicitar tu credencial y debera
esperar a la Segunda Convocatoria.

e Pasada la fecha de la presente convocatoria es responsabilidad del
estudiante el pago que pudiera realizar y lo que conlleve al no poder subir
el comprobante de pago en tiempo y forma.

e La entrega de credenciales se llevara conforme a la fecha establecida, una
vez que se encuentren listas para entrega se calendarizard por Unidad
Académica.

e Para cualquier duda con respecto al proceso deberd mandar correo a
depto-escolares@uphuatusco.edu.mx indicando TODOS datos.

INFORMACION IMPORTANTE

v' El costo de la credencial es de $124.00 (Ciento Veinticuatro pesos 00/100
M.N.) y se debera pagar mediante la Oficina Virtual de Hacienda en la
pagina: https://www.ovh.gob.mx y seleccionar el ID 1766 "Tramite de
Expedicién de Duplicado de Boleta, Credencial, Constancia de Estudios y
Kardex”

v El pago podra realizarse en las siguientes instituciones autorizadas: BBVA,
Telégrafos, Tiendas Chedraui, Tiendas OXXO, 7/24 y Farmacias del
Ahorro. >
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Es importante sefalar que el pago deberd efectuarse Unicamente después
de que se haya tomado la fotografia correspondiente, ya que la plataforma
no permitird adjuntar el comprobante de pago si previamente no se
encuentra cargada la fotografia en el sistema.

DE EDUCACION
TENOLOGICA
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FECHAS
Toma de fotografia
Huatusco

Escolarizado: del 23 al 27 de febrero en el Departamento de TIC’S, con el
Ing. Orlando Paul Torres Vallejo
Sabatino: el 21 y 28 de febrero en el Departamento de Servicios
Escolares. (Edificio A) con el Ing. Carlos Tirso Meza Cancio

Nogales
Oficina de la Coordinacién de Extension Académica

Escolarizado: del 23 al 27 de febrero
Sabatino: el 21 y 28 de febrero

% Dirigirse con:
Lic. Pablo Emilio Torres Vallejo,
Coordinador Académico.
Tel: 2721309875
Correo: coord.academica-uanogales@uphuatusco.edu.mx

Chocaman
Oficina de la Coordinacidon de Extension Académica

Escolarizado: el 23, 25 y 27 de febrero de 2026
Sabatino: el 28 de febrero de 2026

% Dirigirse con:
Lic. Erika Delgado Rosado,
Coordinadora de la Extension Académica
Correo: dir-admon.gestion@uphuatusco.edu.mx

Tihuatlan
Oficina de la Coordinacidon de Extension Académica

Escolarizado: del 23 al 27 de febrero de 2026
Sabatino: el 21 y 28 de febrero de 2026
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« Dirigirse con:

Mtro. Michel de la O Romero,

Coordinador de la Extension Académica

Tel: 7461062784

Correo: tihuatlan@uphuatusco.edu.mx

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV 5 E M sys ‘ D ET

NOTA: el horario de atencion para dicha actividad sera de 10:00 hrs a 15:00
hrs en todas las Extensiones Académicas y sus dos modalidades escolares.

Apertura de Convocatoria: 21 de febrero de 2026

Cierre de Convocatoria: 06 de marzo de 2026

Es importante mencionar que las fechas de la toma de fotografia son unicamente
para cumplir con el requisito de la fotografia en la plataforma, posteriormente
dentro de la fecha de apertura de la convocatoria, ya podras ingresar al apartado

Credencial para subir su comprobante de pago. (revisar el proceso de
credencializacion que se anexa al documento)

Inicio de entrega de credenciales institucionales: 16 de marzo de 2026,
una vez que finalice la convocatoria, a los solicitantes les serd remitido el
calendario de entrega por Extensién Académica.

Se adjuntan al presente los siguientes documentos:
e Procedimiento para realizar OVH
Proceso de credencializacion
Lo que debes saber de la documentacion del Servicio Médico
SEG-001-UPH2022 - Carta de desistimiento
Guia para estudiantes
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SOLICITUD DE CREDENCIAL

l.ingresar a la pagina de la OVH Veracruz ovh.veracruz.gob.mx en la opcién “OPDS
Tecnoldgicos” clic en “Menu Acceso Directo a Institutos Tecnoldgicos” seleccionar la
Universidad Politécnica de Huatusco.

2.En los Datos Generales, escribir: 1.- Niumero de Matricula. 2. Apellidos y Nombre (s)
de manera correcta, en el espacio de Observaciones deberds escribir: 1. Carrera, 2.
Tramite a realizar (crepenciar) y cuatrimestre.

2.1.- En el municipio debera elegir: “74.- Huatusco”
2.2.- En el grupo de referencias: “1.-UPH”.

3.Dar clic en “seleccione la referencia (concepto) de pago” y tomar la opcién 1766
TRAMITE DE EXPEDICION DEL DUPLICADO DE BOLETA, CONSTANCIA DE ESTUDIOS,
CREDENCIAL, KARDEX. en el apartado de “cantidad base de calculo” teclear “1”,
después dar clic en COTIZAR arroja un monto de $124.00 después en “AGREGAR EL
CONCEPTO AL FOLDER DE PAGOS”, DAR CLICK EN CONTINUAR.

4.Dar clic en PAGAR, después en “PAGOS DE SERVICIOS” dar clic en la imagen de la
impresora, misma que te dard la linea de captura la cual deberas pagar en el banco
BBVA o Telégrafos, Tiendas Chedraui. Por ultimo, deberas NOTIFICAR linea de captura
y comprobante de pago, en la plataforma SISGA 2.0 en el aparatado de credencial,
para poder acreditar la solicitud.
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Importante !
Para comenzar con este tramite, son requisitos indispensables los siguientes:

1. Que en el SISGAA ya tenga su fotografia validada.
2. Que su numero de servicio médico facultativo ya este validado por Servicios Escolares

1) Ingresa a http://sisgaa.uphuatusco.edu.mx/

& > C A Noesseguro | sisgaa.uphuatusco.edu.mx

2) Ingresa tu usuario y contrasefia para tener acceso

Bienvend@

Usuario: “Es tu correo institucional”
Contraseia: “Tu fecha de nacimiento en formato AAAAMMDD”
Ejemplo: Si naciste el 15 de diciembre de 2001 tu contrasena es 20011215
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VERACRUZ """" CRETARIA SUBSECRETARIA {¥ DIRECCION
‘ EDUCACION MEDIA DE EDUCACION

DE EDUCACION

2024 = 2030 . DE VERACRUZ SUPERIOR Y SUPERIOR : TECNOLOGICA




3) Dirigete al apartado Credencial

4) En este apartado dar clic en el botdn Seleccionar archivo

®= P== 20 ovH
FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO

El archivo a seleccionar —

es un PDF que contenga —

la linea de captura, asi - -
como el baucher de s=rnma
| pago por concepto de - -
- Credencial, este archivo

no debe pesar mas de

2MB.

P o GOBIERNO DEL ESTADO DE
SEV = SEMSyS | DET
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5) Una vez seleccionado el archivo PDF, dar clic en el botdn Enviar Comprobante

Si todo salid bien, aparece un mensaje en
la parte superior derecha confirmando el
envio exitoso del comprobante, de igual
forma la solicitud se agrega en el Panel de
Solicitudes

Si ocurriera un error al subir el
comprobante deberd intentar de nuevo.

6) Posteriormente solo deberas estar al pendiente de los mensajes que se te manden a tu
Electronico Institucional y verificar en el panel de solicitudes el estatus de tu solicitud.

Panel de Solicitudes

Reenviar Solicitud Fecha Archivo Comprobante Mo.Recibo Impresion Entrega
2 2021-12-06 10:31:35 E
P TR -1 i A nterin Siauiente
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ATRerion - SAGLIEIE

{;’E“?“A"Eéi;a; SEV A SEMSyS | DET
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7) En caso de que la solicitud sea rechazada, se te mandara un correo electrénico notificdndote el
motivo por el cual del rechazo, y en el panel de control en la columna Reenviar se habilita un botén
para gue puedas reenviar tu comprobante.

Q. Buscarcorres i Panel de Solicitudes

€« o o @ e & D=
+ |registros Buscar

Comprobante Rechazado - UPHuatusco = esibigon x

noti...@uphuatusco.edu mx
para mi(®

Estimadi@ PEREZ MENDOZA JOSE

Se hace de Imiente gue ha ido rachazado su comprob de page par & siguienta mothvols).
LINEA DE CAFTURAY COMPROBANTE POCO LEGIBLE
Ingrese ala plataforma y vuelva 8 subldo pare continuar con el procedimienta de tu sollcitud

NOTA: FPor faver, WO responds & sste mensaje. es un envio aulomatico

Saludns cordialzs

Indica el estatus del comprobante

ATENTAMENTE
Universidad Politéenica de Huatusen

ST NOTA: Al reenvia el comprobante, la solicitud
Ei Iod i Comprobante de pago en el panel vuelve a su estado natural, en la
e correg .no Heando ¢ (EETEIRD) o s sleconad columna Reenviar se deshabilita el botdn para
rechazo de la solicitud. = reenviar el comprobante y en la columna
.
Comprobante regresa al valor Por acreditar

Formulario para reenvio de comprobante
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8) En caso de que la solicitud sea Acreditada, se te mandara un correo electrdnico
notificandote la acreditacion de la misma, y en el panel de control en |a columna
Comprobante cambia su valor a Acreditado y en la columna No. Recibo cambia su
valor el folio de recibo oficial que expide el departamento de Recursos Financieros.

Q Butesr corred
€« O 0 § & 0 ¢ B »
Panel de Solicitudes

Comprobante Acreditado - UPHuatusco Rt ¥

paam
FELICIDADES:

e:l:‘;ba Notificaciones - UPHuatuaco <notifcacioes fuplustusco eda mx Mostrar | 10 + |registros Cuscar

Se hnce de fu canocimiento que he side acred@ndo o page.
DATOS DE LA OPERACION:

ID Soficitud: 2

Matricula 210200001

Alumne: PEREZ MENDOZ A JOSE

s Indica el folio
Indica el de recibo
::::c:c:r:a:;:t} raspanda @ esta mansaje, 85 un anvio automaticn es tatus del oficia/ Con el
pevenrs comprobante cual fue
acreditado el
& FRespander W Resnviar Qag O.

Ejemplo de correo notificando la
Acreditacion del pago.
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9) Esperar la notificacion por correo electrénico de que la credencial ya ha sido
impresa, de igual forma el panel de solicitud se actualizara en la columna Impresion
cambiando su valor a Impresa.

& E & ¥ & 0 € o ®
Panel de Solicitudes
Credencial Impresa - UPHuatusco Rociicos x

tP Notificaciones - UPHuatusco <nolificaciones@upnuatisoo.adu me Mostrar| 10 2 registras B ar
s i v :
FELICIDADES . = : : : 5 -
Reaemiar Solicitud Fecha Archivo ‘Comprobante Mo.Recibo Impresidn
3e hace de fu conodimisnte que lu credencial fus impresa.
2 2011-12-06 10:57:19 B | [ crecinads -]

Entrega
DATOS DE LA OPERACION:
Anterio Siguiente

1P Salicitud: 2 Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Matricula: 210400007

Alumne: PEREZ MENDOZA JOSE
Servici: impresidn de cradencial

Fecha y Hora de Impresién: 2021-12-05 171:31:48

Estatus: Lists para su entrega

Indica que la

NOTA: Por favor, NO responda a este mensajs, &5 un envio aulomitics

Saludos cordiales Cre denCia/ Va
ATENTAMENTE .
Universldad Politéenica de Hualugen es ta Impresa

y ya puede
4=, Responder oW Resnvisr ‘Zasar a

Ejemplo de correo notificando la recogerla.

Impresion de la credencial.
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10) Una vez que se entrega la credencial el panel de solicitud se actualizard en la
columna Entrega cambiando su valor a Entregada.

Panel de Solicitudes

Mostrar| 10 4 |registros Buscar
Reenviar Solicitud Fecha Archivo Comprobante No.Reciba Irnpraaii.in Entrega
2 2021-12-06 10:57:19 B 89008 ==
2 i a Anterio Siaguiente
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros neray Siguiente

Indica que la
credencial ya
fue
entregada.

GOBIERNO DEL ESTADO DE S Ev S E M S S D ET
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LO QUE DEBE SABER ACERCA DE LA
DOCUMENTACION DEL SERVICIO MEDICO

CARTA DE DESISTIMIENTO DE USO DE SERVICIO MEDICO. La Universidad
Politécnica de Huatusco tiene como deber registrar bajo la razén social
Universidad Politécnica de Huatusco a los alumnos que manifiesten requerir
dicho servicio, dicho manifiesto se hace mediante la CONSTANCIA DE
VIGENCIA DE DERECHOS la cual debera presentar estado BAJA bajo cualquier
razén social, como a continuacidon se muestra:

En caso de NO requerir el servicio médico deberd enviar CARTA DE
DESISTIMIENTO debidamente completado, formato SEG-001-UPH2022

Instituto Mexicano del Seguro Social

Constancia de Vigencia de Derechos

Hormoclave del tramite Homoclave del Formato Fecha de publicacion del Tormato en el DOF

Datos Generales

Datos de Aseguramiento

Datos de Aseguramiento

Regstro Patronal MNombre o razdn soclal

Maodalidad de Aseguramisnto Descripcian de Modakidad

Detalie de vigencia

Estado Inicio de Vigencia Constancia valida hasta
Baja

Beneficiarios

D APLICA

MEXICO 1 pa RN @ I i
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CARTA DE DESISTIMIENTO PARA EL USO DEL SERVICIO MEDICO UNIVERSITARIO

Yo (nombre del alumno)
con numero de folio en caracter de alumno de nuevo ingreso de la Universidad
Politécnica de Huatusco, del Programa Educativo (carrera)
, hago constar el pleno conocimiento que
tengo sobre el servicio médico que nos brinda esta Entidad Educativa y del cual NO HARE USO,
aceptando la responsabilidad que esto conlleva, liberando a la Universidad Politécnica de Huatusco
de cualquier responsabilidad, haciendo del conocimiento a mi Padre y/o tutor

con numero de identificacién
(Se anexa copia de Identificacion de Elector INE), que NO estoy aceptando
el Servicio Médico que me proporciona la institucion.

Haciendo del conocimiento que cualquier situacién derivada de la no ejecucion de mi derecho al
servicio médico universitario, no perjudica en ningtn sentido a la Universidad.

Notificando que es mi deseo mantener activo el servicio médico con niumero
del cual soy beneficiario (a) por parte de (nombre del titular del servicio médico)
! el cual es (parentesco)
, por la dependencia (institucion que le
proporciona el servicio médico: ej. IMSS, ISSSTE, PEMEX, Seguro Popular, etc.)

La firma de esta carta implica la aceptacién de que NO se hard uso del Servicio Médico Universitario
y que a cambio proporciono los datos del servicio médico al que pertenezco.

Huatusco de Chicuellar, Veracruz; a los dias del mes de del afio

Nombre y firma del padre o tutor (a) Nombre y firma del alumno (a)

Favor de anotar un correo electrénico, domicilio y teléfono donde pueda ser localizado el padre o
tutor (a) las 24 horas del dia.

Calle y niimero:
Colonia:
Delegacidn:
Codigo Postal:
Ciudad:
Estado:
Teléfono incluyendo la clave lada: Teléfono celular:
Correo electrénico:

* El presente documento debera completarse de puno y letra, tinta azul, legible, incluyendo nombre
del alumno (a) y firma.

POR AMOR A
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Afiliarte es tan

sencillo como

1,2,3

O

' : de nivel medio
S | e reS e St U d I a n te superior, superior
0 posgrado de cualquier institucién publica tienes derecho a los servicios
médicos del IMSS.

Afiliarte es muy sencillo y tendras acceso sin costo a servicios como:

O Consulta médica.

O Analisis de laboratorio y rayos X.
O Dotacion de medicamentos.

O Hospitalizacion y cirugia.

O Asistencia al embarazo.

O PREVENIMSS.

El Seguro para estudiantes tiene validez durante todo el tiempo que
permanezcas como estudiante en cualquier institucion publica de niveles
medio superior, superior 0 posgrado, presencial o en linea. No hay limite
de edad ni en los servicios que puedas requerir.



EN LINEA

o , en el micrositio
Seguro para estudiantes. Solo necesitas tu CURP y tu correo electrénico,
donde recibiras los documentos en PDF que se generen en este paso.

O En la App IMSS Digital
Descarga nuestra App en tu teléfono celular y ve a la secciéon de Tramites
y Servicios. Solo necesitas tu CURP y tu correo electronico.

PRESENCIAL

O En la Subdelegacion que te corresponde

Necesitaras llevar tu CURP, comprobante de domicilio, identificacion
oficial, acta de nacimiento y correo electronico.

éSabias que tu Nimero de Seguridad Social
(NSS) te servira durante toda la vida?

O
O

Obtén o. localiza
tu Nimero de
Seguridad Social



Para que puedas hacer uso de los servicios médicos del IMSS consulta tu
reporte de Vigencia de Derechos en internet, en el micrositio Seguro para
estudiantes:

www.gob.mx/afiliatealimss

Solo necesitas tu CURP, NSS y correo electronico personal, donde
recibiras los documentos en PDF que se generen en este paso.

a Si tu escuela no te ha registrado ain, solicitalo.

Ve rlflca que tU Proporciona tu nimero de seguridad social al facilitador de tu institucion,
él o ella te registraran ante el IMSS para que puedas gozar de los
ESCUEla te haya servicios de atencién médica durante el tiempo que estés estudiando.

inscrito al IMSS



Tramita tu alta o cambio de clinica, para que puedas acudir a consulta, en .
el micrositio Seguro para estudiantes www.gob.mx/afiliatealimss o en:

Solo necesitas tu CURP, Codigo Postal (CP) de tu domicilio y correo
electrénico personal, donde recibiras los documentos en PDF que se
generen en este paso.

Si al darte de alta en tu clinica aparece el mensaje Ya se encuentra
registrado el NSS en alguna clinica se debe a que se identificd que tu

CURP tenia algun registro previo, puedes verificar si la clinica registrada .

es la correcta en la Constancia de Vigencia de Derechos, y sino es la L

correcta realiza el tramite Cambio de Clinica. Regl Strate en

* TOMA NOTA : la clinica que te

. Imprime y descarga los documentos del tramite que aparecenenla O
. seccién Siguientes pasos, los necesitaras cuando acudas a consulta. . COrresponde

; secclon Sigulentes pasos, los necesitards cuando acudas a consulta- | @f_



S ¢ESTE SEGURO ES PARA TODA LA VIDA?
El Seguro para estudiantes tiene vigencia mientras estudies en cualquier
institucion educativa publica de nivel medio superior, superior o de
posgrado. Al egresar solo conservaras tu NSS, y volveréas a tener IMSS all
ingresar a un empleo formal.

¢ PUEDO AFILIAR A MIS PADRES O HIJOS?

Este Seguro es personal e intransferible, pero si lo deseas podras
contratar el Seguro de Salud para la Familia de manera individual en tu
Subdelegacion o en www.imss.gob.mx /servicios-digitales

¢SI ESTOY ESTUDIANDO Y ESTOY EMBARAZADA A QUE TENGO

L

. DERECHO?
N Si estas embarazada tienes derecho a atencion médica, farmacéutica
PREGU NTAS y hospitalaria hasta que tu y tu bebé sean dados de alta tras el parto.

Posteriormente necesitaras contratar el Seguro de Salud para la Familia

FRECUENTES para proteger a tu bebé.



¢ QUE ES PREVENIMSS?

Es un programa que contempla atencion médica preventiva como:

O Nutriciéon y deteccion de enfermedades comunes para tu edad y sexo.
O Prevencion de tabaquismo, alcoholismo y otras adicciones.

O Orientacion para la salud sexual y reproductiva.

Te invitamos a acudir una vez al afio a tu chequeo en el médulo
PrevenIMSS de tu clinica.

CONSEJOS

Al realizar tus tramites por internet:

O Ten a la mano tu CURP, CP y NSS para hacer mas rapido y
sencillo tu registro.

O Sé paciente. El sistema toma tiempo para procesar los datos, no
cierres ni refresques las ventanas hasta que se te indique que el
tramite ha concluido.

O Guarda y/o imprime tus comprobantes para cuando te presentes
en tu clinica.

Si tienes alguna duda o
problema puedes presentarte
en la Subdelegacion del IMSS

que corresponda seguln tu
domicilio, llama al

01800623 2323
o visita
www.gob.mx/afiliatealimss




Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.




