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Guia para la Revisién de Estados Financieros de Organismos Piblicos Descentralizados del Poder Ejecutivo (Version 2022).

Con el propésito de cumplir con lo establecido en los articulos 18, 21, 46, 47 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 179,
264 y 276 del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo, deberan enviar durante los 10 primeros dias de cada mes la Informacion Financiera y Presupuestal que mas adelante
se enuncia:

Los puntos de control a considerar sobre la informacion financiera que elaboren, previo a su envio son los siguientes, los cuales son
enunciativos mas no limitativos, ademas de que se debe observar lo expuesto en las Reglas de Validacién de cada Informe
del Capitulo VIl del Manual de Contabilidad Gubernamental:

NOTA: ES IMPORTANTE COMENTAR QUE DIVERSOS REPORTES DEBERAN SER ENVIADOS EN FORMATO ELECTRONICO,
CON LA FINALIDAD DE REDUCIR EL USO DE PAPEL, AS| COMO DE EVITAR LA ACUMULACION DE ARCHIVO DE
DOCUMENTACION IMPRESA.

.- Elaborar y hacer entrega de los siguientes informes firmados autégrafamente por los funcionarios responsables, AUN Y
CUANDO CORRESPONDAN A REPORTES QUE SE ENVIEN EN FORMATO ELECTRONICO. No se aceptan con firmas “POR
AUSENCIA”:

A) INFORMACION MENSUAL

INFORMES VALIDACION
1. Estado de Situacién Financiera a nivel 4 Cuenta. (En horizontal, IMPRESO). v
2. Estado de Actividades a nivel 5 Subcuenta. (En horizontal, IMPRESO). v
3. Estado de Variacion en la Hacienda Publica. (En horizontal, IMPRESO). v
4. Estado de Cambios en la Situacion Financiera a nivel 3. (En horizontal, IMPRESO). v
5. Estado del Flujo de Efectivo. (En vertical, IMPRESO). v
6. Estado Analitico del Activo Acumulado a nivel 3. (En horizontal, IMPRESO). v
7. Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos. (En horizontal, IMPRESO). v
8. Informe sobre Pasivos Contingentes (Formato Libre). (En horizontal, IMPRESO). v
9. Notas a los Estados Financieros. Formato acorde a Norma del CONAC. (En horizontal, IMPRESO). v
10. Balanza de comprobacién a nivel 4 Cuenta. (En horizontal, IMPRESO). v
11. Balanza de comprobacién a nivel 6 Subsubcuenta. (En horizontal, EN FORMATO ELECTRONICO EN v
PDF).
12. Estado de Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Organizacion Concentrado (Avance Presupuestal v
por U.P. Concentrado Reporte 1). (En horizontal, IMPRESO).
13, Avance Presupuestal CONAC. (En horizontal, IMPRESO). v
14. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales (En horizontal, IMPRESO). 4
15. Conciliaciones Bancarias. (EN FORMATO ELECTRONICO EN PDF). Adjuntar auxiliar de cuenta y *
Estado de cuenta bancario.
16. Conciliacién de Subsidio otorgado por el Estado. (En horizontal, IMPRESO). v




VERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEFIPLAN
2024-2030 | o

Subdireccioén de Registro y Consolidacién Contable

Guia para la Revision de Estados Financieros de Organismos Piiblicos Descentralizados del Poder Ejecutivo (Version 2022).

17. Reportes mensuales y trimestrales (REPTRIM) (En horizontal, IMPRESO): v

e  Estado del Ejercicio del Presupuesto.

o Detalle de Ampliaciones y/o Reducciones.

e  Estado de los Ingresos y Gastos.

o  Estado de Situacién Financiera.
18. Reporte de Pdlizas de Diario (En general). (En vertical, EN FORMATO ELECTRONICO EN PDF). v
19. Adjuntar el reporte Sujetos a Comprobar con saldo folios 400000 (se genera en el mddulo de cuentas v
por pagar). Generar reporte por cada rango de folios Ejemplo 400000 al 419999, 420000 al 439999, 440000
al 479999 y 480000 al 499999, asi también uno de forma general del folio 400000 al 499999.

(En horizontal, EN FORMATO ELECTRONICO EN PDF).

20. Anexos de las cuentas de activos circulantes y otros activos, mostrando la fecha de antigtiedad de v
saldos. (Cuentas del Estado de Situacion Financiera). (En horizontal, EN FORMATO ELECTRONICO
EN PDF).
21. Anexos de las cuentas de pasivos circulantes, mostrando la fecha de antigliedad de saldos. (Cuentas v
del Estado de Situacién Financiera). (En horizontal, EN FORMATO ELECTRONICO EN PDF).
22. CD Con el respaldo de la base de datos del SUAFOP al mes que reportan y con la informacion que se v
solicita en FORMATO ELECTRONICO EN PDF.
23. Guia para la Revision de Estados Financieros, debidamente requisitada. (Presente Formato). EN v
FORMATO ELECTRONICO EN PDF.

B) INFORMACION TRIMESTRAL

Ademas de la informacién anterior, de manera trimestral deberan enviar lo relativo al Cuadernillo de Ley General de
Contabilidad Gubernamental y al Cuadernillo de Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
de forma impresa.

I.- Recomendaciones Generales:

PUNTOS DE CONTROL VALIDACION
= Deberan adjuntar todos los documentos que mencionan en su oficio o indice, segun lo establecido en v
la normatividad vigente. Ademas de que los formatos cumplan con lo establecido en el capitulo VIl del
Manual de Contabilidad Gubernamental publicado por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

* Los Informes Financieros, Presupuestarios y Programaticos, deben contener el nombre, cargo y firma v
de quien los elaboro, verific y autorizé (Titular del Organismo).

= Los reportes enlistados en el apartado anterior, deberan ser enviados con firmas originales. NO SE v
ACEPTAN FIRMAS POR AUSENCIA.
= Los Informes Contables, deben contener la declaracion de responsabilidad sobre la presentacion v

razonable de las cifras.

= Para efectos de presentacion, los informes deberdn ser generados en forma
horizontal, a excepcién del flujo de efectivo y reporte de pdlizas de diario que se
generan en vertical.
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Los reportes deben tener el siguiente encabezado v
= (Gobierno del estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
= El nombre del Organismo correspondiente

= El'nombre del reporte

= El periodo al cual hace referencia

lll.- Estado de Situacion Financiera

PUNTOS DE CONTROL VALIDACION
= El periodo debe ser al ultimo dia, mes y afio que reportan. v
=  Este reporte, debe presentar sumas iguales, es decir el Total del Activo debe ser igual al total del v

Pasivo + Hacienda Publica Patrimonio.

=  Elresultado del ejercicio que presenta, debe ser igual al resultado obtenido en el reporte Estado de v
Actividades.

= Eltotal de las Cuentas de Orden debe ser igual a cero. v

= Los saldos de las cuentas del Estado de Situacion Financiera, deben corresponder a los reflejados en v

la Balanza de Comprobacion nivel 4 y 6.

= El saldo total de la Hacienda Publica/Patrimonio de cada periodo, debe coincidir con el que se v
muestra en el Resultado Final del Estado de Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio del
mismo periodo.

P!

IV.- Estado de Actividades

PUNTOS DE CONTROL VALIDACION
=  El periodo debe ser del 1° de enero al tltimo dia del mes y afio que reportan. v
* Los importes de la columna acumulado del mes anterior, mas movimiento mensual del mes que v

reportan, debe ser igual al importe que muestra la columna acumulado.

= Validar que el total de las cuentas de Gasto y Otras Pérdidas sea igual a lo reflejado en Balanza de v
Comprobacion a Nivel 6 y al total de la columna Presupuesto Ejercido del Estado de Ejercicio del
Presupuesto. Si existe diferencia se puede generar por lo siguiente:

a) Porimportes de entradas de almacén (en cuyo caso el OPD debe anexar cédula que detalle las
entradas y salidas de almacén en el presente ejercicio).

b)  Por la adquisicion de bienes muebles e inmuebles (Capitulo 5 del Clasificador por Objeto del
Gasto).

¢) Porlo referente a Infraestructura para el Desarrollo (Capitulo 6 del Clasificador por Objeto del
Gasto). Sustentado en la LGCG, Capitulo Il del Registro Patrimonial.
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= Comprobar que el Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) que muestra este Estado, sea igual al v
Resultado que se informa en el Estado de Situacion Financiera.

= En este reporte los saldos de las cuentas deben ser contrarios a su naturaleza. v

=  Todos los saldos de este reporte deben estar contenidos en las balanzas de comprobacion a nivel 4 y v
6.

= LOS GASTOS NO SE DEBEN AFECTAR EN POLIZA MANUAL. LOS INGRESOS SOLO EN v

CASOS EXCEPCIONALES, INCLUYENDO REGISTRO CONTABLE DE CUENTAS DE ORDEN.

V.- Balanza de Comprobacion

PUNTOS DE CONTROL VALIDACION
= El periodo debe ser al tltimo dia, mes y afio que reportan v
= El saldo inicial que presenta la balanza de comprobacion debera ser igual al saldo final del mes v
anterior.
= Verificar que los totales de las columnas de saldo inicial y saldo final, reflejados en la dltima hoja de v
este informe, muestren saldo de cero, en tanto que las sumas totales de cargos y abonos deben ser
iguales.
= Eltotal de los movimientos de la Balanza de Comprobacion (debe y haber) deben coincidir con el total v

de los movimientos (cargo y abono) del reporte de Pélizas de Diario.

=  Debe contener la totalidad de las cuentas contables utilizadas como son: Activo, Pasivo, Hacienda v
Publica/Patrimonio, de Resultados (Ingresos y Otros Beneficios y Gastos y Otras Pérdidas), ademas
de Cuentas de Orden Contables y Cuentas de Orden Presupuestarias.

= Sitienen cuentas de orden contable en la balanza de comprobacion (7-0-0-0-0000-0000), verificar que v
se reflejen en el Estado de Situacion Financiera. <.

> Verificar que los saldos de las cuentas sean de acuerdo a su naturaleza, como se enumera a continuacion:

PUNTOS DE CONTROL VALIDACION
v" Las de Activo debe ser Deudor (Positivo) v
v Las de Pasivo y Hacienda Publica deben ser Acreedor (Negativo) v
v Las de Ingresos deben ser Acreedor (Negativo) v
v" Las de Gastos y Otras Pérdidas deben ser Deudor (Positivo) v
v" Las de Orden Ley de Ingresos Estimada, Cuenta 811, deben ser Deudor (Positivo) v
v Las de Orden Ley de Ingresos por Ejecutar, Cuenta 812, deben ser Acreedor (Negativo) 4
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v Las de Orden Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada, Cuenta 813, puede ser Deudor v
(Positivo) o Acreedor (Negativo), dependiendo de si en el periodo se realizan Ampliaciones o
Reducciones, respectivamente.

v’ Las de Orden Ley de Ingresos Devengada, Cuenta 814, deben ser Acreedor (Negativo). v
v Las de Orden Ley de Ingresos Recaudada, Cuenta 815, deben ser Acreedor (Negativo). v
' Las de Orden Presupuesto de Egresos Aprobado, Cuenta 821, deben ser Acreedor (Negativo). v
v Las de Orden Presupuesto de Egresos por Ejercer, Cuenta 822, deben ser Deudor (Positivo). v
v" Las de Orden Modificaciones al Presupuesto de Egresos, Cuenta 823, puede ser Deudor v

(Positivo) o Acreedor (Negativo), dependiendo de si en el periodo se realizan Reducciones 6
Ampliaciones, respectivamente.

v' Las de Orden Presupuesto de Egresos Comprometido, Cuenta 824, deben ser Deudor (Positivo). v
Excepto en el mes de diciembre, en el cual deben quedar con saldo en ceros.

v Las de Orden Presupuesto de Egresos Devengado, Cuenta 825, siempre deben reflejar saldo en v
ceros.

v’ Las de Orden Presupuesto de Egresos Ejercido, Cuenta 826, deben ser Deudor (Positivo). v

v' Las de Orden Presupuesto de Egresos Pagado, Cuenta 827, deben ser Deudor (Positivo). v

> De acuerdo al Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental No. 6) Registro e Integracién Presupuestaria y las Normas y
Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos y Egresos, verificar que los saldos reflejados en
las cuentas de orden presupuestarias de ingresos y egresos coincidan con lo informado en el Estado del Ejercicio del
Presupuesto, asi como en el Estado de Actividades, como a continuacion se describe:

=  Eltotal de la cuenta de orden 811 Ley de Ingresos Estimada, debe ser igual al total del presupuesto v
de la columna Original del Estado de Ejercicio del Presupuesto y a su vez a la cuenta de orden 821
Presupuesto de Egresos Aprobado. (Validar que coincidan los totales por capitulo).

= Eltotal de la cuenta de orden 813 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada, debe ser igual al v
total de la columna Transferencias Operadas del Estado de Ejercicio del Presupuesto y a su vez, a la
cuenta de orden 823 Modificaciones al Presupuesto de Egresos. (Validar que coincidan los totales por
capitulo).

= Lasuma de la cuenta de orden 814 Ley de Ingresos Devengada, mas la cuenta de orden 815 Ley de v
Ingresos Recaudada, debe ser igual al total de Ingresos y Otros Beneficios del Estado de Actividades.

= Eltotal de la cuenta de orden 822 Presupuesto de Egresos por Ejercer, debe ser igual al total de la v
columna de Subejercicio del Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos. (Valldar que coincidan
los totales por capitulo).







